
 
                                                                              DEPENDENCIA: OFICIALIA MAYOR 
                                                                              SECCION: ADMINISTRATIVA 
   
 
   

GUAYMAS, SONORA A  12 DE ABRIL  DEL 2010. 
   

AT´N: LIC. ROBERTO ROMERO GUERRERO  
SECRETARIO PARTICULAR   
PRESENTE   
   
   
POR ESTE MEDIO ENVIO INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR OFICIALIA 
MAYOR DEL MES DE  MARZO DEL 2010. 
   
   

ACTIVIDADES TOTAL MENSUAL 
 TOTAL DE LOS  
VALES DE GASOLINA Y CUPONES 

2498 

IMPORTE TOTAL DE LOS  $308,808.00 
VALES DE GASOLINA   
RECIBOS DE GASTOS A  34 
COMPROBAR  
RECIBOS DE VIATICOS DE 106 
DIFERENTES DEPENDENCIAS  
RECIBOS DE PRESTAMOS PERSONAS  65 
Y AYUDAS DIVERSAS   
 
 

DEPARTAMENTO RECURSOS HUMANOS 
ACTIVIDADES TOTAL MENSUAL 

CREDENCIALES 60 

TOMA DE FOTOS 71 

INTEGRACION DE EXPEDIENTES 10 

INTEGRACION DE PAQUETE PARA 
ISSSTESON (ALTAS) 14 

INTEGRACION DE PAQUETE PARA 
ISSSTESON (BAJAS) 21 

TRAMITE DE PENSION ISSSTESON 0 
VACACIONES DE NOMINA DE SEMANA 102 

CIRCULARES 1 
CONSTANCIAS DE EMPLEADOS 21 

ARCHIVO SE ARCHIVO  DOCUMENTACION 
TRAMITE DE TARJETAS EN EL BANCO 22 

ALTAS DE PERSONAL 3 

BAJAS DE PERSONAL 4 



 
 

DEPARTAMENTO DE NOMINAS 
ACTIVIDADES TOTAL MENSUAL 

ADMINISTRATIVO 390 
POLICIA 457 

FUNCIONARIOS 37 
NUM. REGIDORES 21 

PERSONAL NOMINA SEMANA 220 
TOTAL PERSONAL ACTIVO 1125 

JUBILADOS Y PENSIONADOS 206 
PERSONAL EVENTUAL 80 

PERSONAL NOMINA QUINCENA 0 
AGUINALDO 0 

TOTAL DE PERSONAL 1331 
TOTAL A PAGAR 11,342,908.27 

  
 
 

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES 
ACTIVIDADES   

RECEPCION DE REQUISICIONES 750 
ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA 717 
ADQUISICION DE  MOBILIARIO Y EQUIPO 
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS: 45 

 
DIRECCION SERV. INFORMÁTICOS 

ACTIVIDADES   
MANTTO. PREVENTIVO HARDWARE 8 

DESARROLLO Y ACT. DE PROGRAMAS 0 
MANTTO. CORRECTIVO HARDWARE 3 

SERVICIOS OPERATIVOS 19 
OTROS SERVICIOS 44 

MANTENIMIENTO DE SOFTWARE 16 
TOTAL 90 

 
 
 
  
 
  
  
 


